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OBJETIVO: Fortalecer las temáticas desarrolladas en clase a través de la realización de actividades complementarias y utilizar responsable y autónomamente las tecnologías de la información y la comunicación (TIC) para aprender, investigar y comunicarme con otros en el mundo.
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Abrir una nueva Hoja en Word y copia el siguiente texto que aparece:
1. Crear las siguientes tablas, insertando color de fondo y líneas a cada una.
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Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9.30-10.30 Internet Access Access Word Word
10.30-11.00 TIEMPO DE DESCANSO
11.00-12.30 Internet Word Word Excel Excel
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REGISTRO DE FACTURAS EMITIDAS

FECHA

Dia | Mes | Afio

N° FRA.

CLIENTE

Nombre| NIE

BASE
IMPONIBLE

VA RECARGO
REPERCUTIDO | EQUIVALENCIA
Tipo | Cuota Tipo Cuota

TOTAL
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NOMINAS

Codigo Apellido Categoria Horas Precio Hora
0001 Palau Secretario 9 1000
0002 Gutierrez Administrativo 7 900
0003 Rovira Encargado 9 1000
0004 Gimenez Oficial 8 800
0005 Falco Oficial 8 800
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS

DESCRIPCION PRECIOS
Articulo Modelo Dto. Precio

Maquinas de ET-920 0 200.000
escribir
Fotocopiadora COPY Plus 30 350.000
FAX MK Group V 25 79.000
Ordenador HSQ-586 0 400.000
Personal

IMPORTE TOTAL.... 1.029.000
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