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OBJETIVO: Fortalecer las temáticas desarrolladas en clase a través de la realización de actividades complementarias y utilizar responsable y autónomamente las tecnologías de la información y la comunicación (TIC) para aprender, investigar y comunicarme con otros en el mundo.
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Abrir una nueva Hoja en Excel y elabora las siguientes tablas:
1. Realizar 2 Facturas diferentes, utilizando las plantillas de Excel, así:
Guardar Como Punto 1

a) Abre un libro de Excel.
b) Elige Archivo, Nuevo, se abre una ventana en la que nos indica en la parte derecha categorías de plantillas que existen.
c) Pulsamos en Facturas, aparecerá una vista previa de todas aquellas que te puedes descargar, si hacemos clic sobre ella dos veces, automáticamente se abre un libro de Excel en cuya hoja se ha trasladado la factura elegida.
d) Solo tenemos que situarnos en cada una de las celdas que reflejan los datos iníciales de la factura de ejemplo, como nombre, dirección, código fiscal, (tanto del emisor como del receptor), cantidades, importes, impuestos y concepto e introducir los datos de tu factura.
e) Se debe poner atención, ya que en muchas ocasiones las celdas tienen insertadas fórmulas que conviene no borrar y así automáticamente tienes los cálculos realizados.


2. La Empresa “Acme Solutions” tiene varios empleados. Estos cobran una nómina que tienes que confeccionar con Excel; en este caso vas a confeccionar la nómina del mes de Agosto de estos empleados con los datos que se te suministran y guárdalas en un libro llamado NÓMINAS.

Para cada nómina deberás:

· Utilizar una hoja nueva, que puedes renombrar con un nombre que te parezca adecuado.
· Transcribir los datos que se dan e inventar aquellos que creas necesarios y que no se te ofrecen.
· Utilizar las fórmulas y funciones pertinentes para que los cálculos se realicen de forma automática y lo más dinámica posible.
· Adaptar la estética con las herramientas que conoces.
Guardar como Punto 2

NÓMINA 1
Empleado: Pedro Sánchez Pérez
Categoría: Oficial
Salario Base: $ 1.790.457 /mensuales
Antigüedad: 5 años
Horas extra estructurales: 3 horas a $ 65.000 /hora
Descuento de un anticipo: $ 70.000 
Retención: 21%
Retención Seguridad Social: $ 63.800.


NÓMINA 2
Empleado: Felipe Álvarez Paso
Categoría: Pintor
Salario Base: $ 1.080.439 
Antigüedad: 7 años
Plus por toxicidad de productos: $ 120.000
Horas extra estructurales: 10 horas a $ 65.000 /hora
Retención: 17%
Retención Seguridad Social: $ 45.427


NÓMINA 3
Empleado: María Fernanda López
Categoría: Aprendiz
Salario Base: $ 925.000 
Antigüedad: 1 año
Horas extras estructurales: 20 horas a $ 18.000 /hora
Retención: 13%
Retención Seguridad Social: $ 35.000 
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